S E P Sistema de

Estudios de Posgrado

1.-

FORMATO DE PRESENTACION DE TFIA

(Basado en la normativa correspondiente)

El TFIA (Trabagjo Final de Investigacién Aplicada) debe constar de tres partes: pdginas preliminares o de
presentacion, cuerpo del trabajo y parte final.

En el presente documento no se indica nada respecto al tipo y famano de la lefra. Si bien, se deja a
escogencia, segun lo dispuesto por el Programa de Posgrado, deberd ser legible y uniforme en todo el
documento.

Este documento debe ser enviado al correo electrénico formato.ffg@sep.ucr.ac.cr (no se reciben las
TFIAS en Fisico).

IMPORTANTE: para la primera revisidon debe ser enviado Unicamente en formato Word y para la segunda

revision debe ser enviado en PDF. Si el documento excede el limite de peso para ser enviado por
correo electrénico, puede entregarlo en un dispositivo de almacenamiento.

PAGINAS PRELIMINARES.

 Sin importar las particularidades determinadas por los Programas de Posgrado, se deberd respetar lo
dispuesto en este documento respecto alas pdginas preliminares.

Debe mantenerse la uniformidad y consistencia en el formato, y la numeraciéon de todas las pdginas.

» Orden de las pdginas: portada u hoja de titulo, dedicatoria, agradecimientos, hoja de aprobacion, tabla
de contenido, resumen en espanol, resumen en otra lengua distinta al espanol, lista de cuadros, lista de
tablas, lista de figuras, lista de ilustraciones vy lista de abreviaturas. Estas pdginas son requeridas en ese
orden, siempre y cuando la investigacion cuente con cada uno de dichos elementos. Cualquier pdgina
adicional que se incluya como parte de esta seccién preliminar -tales como prefacios o citas-, deberd
ubicarse al final de todas las pdginas mencionadas anteriormente.

* Numeracién: todas las pdginas preliminares deben tener numeracién romana, ubicada en el margen
inferior de la pdgina, de manera centrada y como minimo a 2.0 cm del borde inferior de la hoja. La
pdgina de titulo o portada no llevard nimero, pero se contard como la “i".

» Mdrgenes del texto: el margen interno de la pdgina (margen izquierdo) deberd ser de al menos 3.5 cm (4
c.m. mdximo), y los demds deberdn ser de al menos 2.5 c.m. (3.0 cm. méximo). La determinacién del
margen interno se hard segun la extension del documento.

« Interlineado del texto: se debe utilizar un interlineado de 1.5 espacios o mds.

Portada: Esta portada se debe hacer exactamente igual a la siguiente informacion y estructura:

UNIVERSIDAD DE COSTA RICA
SISTEMA DE ESTUDIOS DE POSGRADO

TITULO DEL TFIA

Trabajo final de investigacién aplicada sometido a la
consideracién de la Comisidon del Programa de Estudios
de Posgrado en para optar al grado y
fitulo de Maestria Profesional en

SUSTENTANTE

Ciudad Universitaria Rodrigo Facio, Costa Rica
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Importante: en todo caso se deberd respetar la utilizacidén de mayusculas y mindsculas, segin lo
establecido en el ejemplo anterior.
Dedicatoria y agradecimientos: estas pdginas se colocan inmediatamente después de la portada. Pueden
ser pdginas independientes o se pueden incluir en una misma pdgina.

Hoja de aprobacién: no se debe colocar ningun titulo, como “Hoja de aprobacién” o similares. En el nombre
de la persona sustentante no debe figurar ninguna indicacion al grado académico que ya poseq; esta
pdgina debe contener de manera exacta solamente la siguiente informacién:

“Este trabajo final de investigacion aplicada fue aceptado por la
Comisién del Programa de Estudios de Posgrado en _(sélo el nombre
del Programa) de la Universidad de Costa Rica, como requisito
parcial para optar al grado y titulo de Maestria Profesional en

[Grado académico y nombre completo]
Decano o Representante del Decano
Sistema de Estudios de Posgrado

[Grado académico y nombre completo]
Profesor o Profesora Guia

[Grado académico y nombre completo]
Lector o Lectora

[Grado académico y nombre completo]
Lector o Lectora

[Grado académico y nombre completo]
Director (a) Coordinador (a) /Representante
Programa de Posgrado en

[Nombre completo]
Sustentante

Importante: deberd utilizar el género que corresponda en las lineas de los miembros(as) del tribunal
examinador, deberd utilizar -por ejemplo- “Lector o Lectora™ segin sea el caso. Asimismo deberd
indicar solamente un cargo, por ejemplo “Decana” o “Representante de la Decana”. La cantidad
de miembros(as) del tribunal examinador a incluir en la hoja de aprobacién, se determina segun el
acta correspondiente a la presentacion oral y publica del estudiante.

Tabla de contenidos: este indice debe incluir todas las pdginas preliminares, debidamente numeradas. De
existir anexos se enlistan como parte de la Tabla de Contenidos.

Resumen en espanol: la extension del resumen debe ser de una pdgina como mdximo. Es la Unica que
puede presentarse con interlineado sencillo de ser necesario. Debe constar Unicamente, el fitulo “RESUMEN"
y la sintesis del documento.

Resumen en lengua distinta al espanol: debe ser incluido si el comité asesor o el tribunal examinador asi lo
solicitan. También puede ser incorporado si el estudiante asi lo desea, siempre y cuando cumpla con las
caracteristicas de extensiéon y formato descritas en el punto inmediatamente anterior.

Lista de cuadros: se incluye si la investigacién posee, indicar el nUmero de pdgina donde se ubican.
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Lista de tablas: se incluye si la investigacién posee, indicar el nUmero de pdgina donde se ubican.
Lista de figuras: se incluye si la investigacion posee, indicar el nUmero de pdgina donde se ubican.
Lista de ilustraciones: se incluye si la investigacién posee, indicar el nUmero de pdgina donde se ubican.

Lista de abreviaturas: preferiblemente en una sola pdgina, si la investigacién posee.

Licencia de Publicacion: no se debe colocar ningun titulo, como “Licencia de Publicacion” o similares.
Este documento debe estar fimado y completo. Ademds debe incluirlo en el Trabajo Final de
Graduaciéon para las revisiones y correcciones de formato. Posteriormente subirlo en PDF al Repertorio
KERWA de la Vicerrectoria de Investigacion en el link (http://www.kerwa.ucr.ac.cr/). Esta pdgina debe
contener de manera exacta solamente la siguiente informacion:

f SR UnavERSIDAD DE GEP siemede
@ COSTARICA B P ok da posgrada

6 para digi ion y icacion piblica de Trabajos Finales de Craduacion del Sistema de
Estudios de Posgrado en el dela U de Costa Rica,
Yo, con cédula de identidad en mi

condicaon de autor del  TFG nmlado

Autuzizo ala Universidad de Closta Faca para digitalizar v haver devulgavion piblica de forma grabuta de dicho TR
= trawes del Repositoria [astiuzional u otro medio electranizo, pars sr puesto a disposicion del piblico segin lo que

establerca el Sistema de Estudios d= Posgrado. S1 NG *
“En easo de 13 negativa fver indicar el Gempe de resuicelin: s 5)

Este Trahsjo Fins! de Graduscisn sers publicads en formato PDF, o o cf Emato que cn ol momento sz csteblazcs,

de tal forma que ol acceso al musmo sea libe, con el fn de permtic la consults ¢ impresién, pers no <0 modificacion.

Marificsto que mi Trabajs Final de Graduacion fie debidamente subido ol sistems digital Kerwa y su contenido
corresponde al documento ongenal que savio para la obtzncién de o titule, ¥ que su informacién no anfringe ni
inlenta ningidn derecho = terceros. EL TFG ademas cuenta con el wsto bueno de ma Director (2) de Tesis o Tutar (2)
¥ cueplad con Jo sstablecado en la rewsion del Formato por parte del Sisterma de Estudios de Posgrado.
INFORMACION DEL ESTUDIANTE:

Mormbre Completa

Mamero de Cané Hhimero de cédula

Corren Electrénicn:

Fecha, . Mumero de velsfono,

MNombre del Dwector {a) de Tesis.o Tutor (a).

FIRMA ESTUDIANTE

*Pueden descargar el documento de la licencia en la pdgina web del SEP en "Graduaciones”- “Formulario
de Revision de Formato" (http://www.sep.ucr.ac.cr)

Importante: este adjunto se debe imprimir, completar los datos (informacidn y firma), y por Ultimo adjuntarlo all

documento. Por lo tanto no lleva nimero de pdgina.

3.- CUERPO DE TRABAJO.

« Sobre el cuerpo del trabajo. Deberd constar de al menos: introduccion, desarrollo del tema de
investigacion y conclusiones. Comprende los distintos capitulos y acdpites correspondientes al desarrollo
de la investigacion. Debe mantenerse la uniformidad y consistencia en el formato, y la numeracion de
capitulos, secciones y subsecciones.
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» Numeracion: todo el cuerpo del trabajo debe tener numeracién ardbiga, ubicada en el dngulo superior
derecho, como minimo a 2.5 cm de los bordes superior y derecho. Para efectos de esta numeracién no se
toman en cuenta las pdginas preliminares, por lo que, debe iniciarse con el nUmero “1".

» Mdrgenes del texto: el margen interno de la pdgina (margen izquierdo) deberd ser de al menos 3.5 cm (4
c.m. mdximo), y los demds deberdn ser de al menos 2.5 c.m. (3.0 cm. mdximo). La determinacién del
margen interno se hard segun la extensidén del documento. La revisibn de estos mdrgenes se hace de
manera fisica en el documento, por lo que, se recomienda antes de presentar, comprobar la distancia de
esta manera, independientemente de lo asignado de manera digital.

« Interlineado del texto: se debe utilizar un interineado de 1.5 espacios o doble espacio, no mds. Cada
capitulo debe iniciarse en una pdgina nueva.

4. PARTE FINAL (BIBLIOGRAFIA, APENDICES Y ANEXOS).

» Sobre el formato de la parte final del frabajo. Debe mantener las mismas particularidades de formato
indicadas para el cuerpo del trabagjo. El formato para citar la bibliografia serd determinado por el
Programa de Posgrado, segin el drea del conocimiento correspondiente, asi como, cualquier otro
elemento o particularidades pertinentes.
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