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Tramite de apoyo beca a estudiantes

Apoyo econdmico para compra de materiales reactivos del Programa de
Apoyo a Trabajos Finales de Graduacién del SEP

El SEP brinda apoyo econémico parcial a los estudiantes que requieran comprar
materiales reactivos para realizar trabajos de investigacion en los cursos de

Descripcion . i
posgrado. Es un apoyo que se brinda por lo tanto, no se puede apelar ni es
retroactivo.

Unidades involucradas Estudiante, Programa de Posgrado, SEP y OAF

Formulario No hay

El tramite lo realizan los | Regulares y con financiamiento complementario

programas de posgrados

o El estudiante dirigira un oficio al director del programa de posgrado para solicitarle
apoyo econdémico para la compra de materiales reactivos, que se utilizaran para la
investigacion o para un curso especifico; debe anotar el nimero de cédula de
identidad/pasaporte, carrera en que se encuentra empadronado, numero de carné,

nameros telefénicos, titulo del trabajo final de graduacién y correo electronico.
También, adjuntar al oficio una factura proforma del producto solicitado, carta de
respaldo del tutor de tesis, constancia de salario (si es asalariado) o declaracion jurada de
ingresos (si trabaja por cuenta propia). La solicitud del estudiante debe ser vista y

avalada por la comision del posgrado.

La direccion del posgrado enviard un oficio al SEP, en el que avala la solicitud del
estudiante para que se le brinde apoyo econémico; debe adjuntarse copia de todos los
documentos presentados por el estudiante.

El SEP recibira el documento por medio del SIGEDI o al correo electronico
digital.sep@ucr.ac.cr, le asignara un expediente.

Se asignara el documento a la persona encargada para que revise detalladamente la
solicitud y elabore un resumen de la informacion que ser trasladada al Decano para su
consideracion y definicion del monto total o parcial que se daré al estudiante para la
compra de reactivos. Ademas, se revisara el rendimiento académico y la morosidad del
estudiante en el SAE (Sistema de Aplicaciones Estudiantiles).




Cuando el Decano avale la solicitud y sefiale el monto de colaboracion, se solicitara al
estudiante la firma de la carta de compromiso para la entrega de los comprobantes de
respaldo de ejecucién del dinero y para la remisién de la informacion bancaria para el
tramite de depdsito del beneficio.

Se enviard un oficio a la Oficina de Administracién Financiera con el trdmite de
solicitud de depdsito bancario del beneficio aprobado al numero de cuenta facilitado por
el estudiante (La Oficina de Administracion Financiera se demora aproximadamente de
10 a 15 dias hébiles para entregar el dinero).

Se enviara un oficio al estudiante con copia al Programa de Posgrado, en el que se indica
el monto con que se le va a apoyar y los términos y condiciones de uso de los recursos.

Cuando el estudiante recibe la respuesta del SEP, se puede realizar la compra de
materiales reactivos.

Concluida la ejecucién de los recursos el estudiante debera presentar cada uno de los
comprobantes (facturas) que respaldan el monto de dinero otorgado segln los conceptos
aprobados y comunicados previamente mediante oficio. Asimismo, en caso de quedar un
remanente de dinero este deberd ser devuelto al SEP.



Apoyo econdmico para impresion de documentos o instrumentos y/o
compra de materiales para el trabajo de campo del Programa de apoyo a
trabajos finales de graduacién del SEP

Descripcion

El SEP brinda apoyo econémico parcial a los estudiantes que requieran comprar
materiales o la impresion de documentos relacionados con el trabajo de campo
del trabajo final de graduacion. Este apoyo no es retroactivo ni se puede apelar el
monto.

Unidades involucradas

Estudiante, Programa de Posgrado, SEP y OAF

Formulario

No hay

El tramite lo realizan

programas de posgrados

los

Regulares y con financiamiento complementario

o El estudiante enviara un oficio al director del programa para solicitar apoyo econémico

al SEP, para la compra de materiales para el trabajo de campo o la impresion del

instrumento o documentos vinculados con el desarrollo del trabajo de campo de su

proyecto final de graduacion. EI documento debe tener la siguiente informacion:

nimero de cédula de identidad/pasaporte, carrera en que se encuentra empadronado,

namero de carné, nameros telefonicos, correo electronico; se debe adjuntar una factura

proforma del costo de los materiales o de la impresidén de documentos (no aplica para la

impresion de tesis, puesto que desde el 2019 de sube de forma digital al Repositorio Kerwd). del

Programa de Apoyo a Trabajos Finales de Graduacion del SEP

o Lasolicitud del estudiante debe ser vista y avalada por la comision del posgrado.

o La direccion del posgrado debe enviar un oficio a la decanatura, en el que comunica el

aval de la comision a la solicitud del estudiante para que el SEP le brinde el apoyo

econdémico. Se debe adjuntar la solicitud y todos los documentos presentados por el

estudiante.

o ElI SEP recibira el documento por medio del SIGEDI o al correo electronico

digital.sep@ucr.ac.cr, le asignara un expediente y se asignara al funcionario encargado.

o La persona encargada revisara detalladamente la solicitud y elabore un resumen de la

informacidn que seré trasladada al Decano para su consideracion y definicion del monto

de financiamiento a otorgar al estudiante. También, revisara el rendimiento académico y

la morosidad del estudiante en el SAE (Sistema de Aplicaciones Estudiantiles).




Cuando el Decano avale la solicitud y sefiale el monto de colaboracion, se solicitara al
estudiante la firma de la carta de compromiso para la entrega de los comprobantes de
respaldo de ejecucién del dinero y para la remisién de la informacion bancaria para el

tramite de depdsito del beneficio.

El encargado enviara dos cartas: (1) A la Oficina de Administracion Financiera, para
comunicar que se le dard apoyo econdémico al estudiante, con dineros del Fondo
Restringido 082; (2) Al estudiante con copia al programa de posgrado en el que se
indica el monto con que se le va a apoyar y los términos y condiciones de uso de los
recursos, la Oficina de Administracion Financiera, tarda aproximadamente de 10 a 15
dias habiles para entregar el dinero).

Es importante recalcar que no se puede ayudar econémicamente para cubrir tutorias y
estadisticas.

Cuando el estudiante reciba el oficio emitido por el SEP, pueden realizar la compra de
materiales o proceder con la impresion de documentos para la realizacion del trabajo de
campo.

Concluida la ejecucién de los recursos el estudiante deberd presentar cada uno de los
comprobantes (facturas) que respaldan el monto de dinero otorgado segun los conceptos
aprobados y comunicados previamente mediante oficio. Asimismo, en caso de quedar un
remanente de dinero este deberd ser devuelto al SEP.



Apoyo econdmico del Programa de apoyo a trabajos finales de
graduacion para estudiantes que participen en pasantias, congresos,
reuniones y/o cursos

El SEP brinda apoyo econdmico parcial a los estudiantes que participen en
pasantias, congresos, reuniones y/o cursos o actividades académicas similares
dentro o fuera del pais. EI monto es discrecional y el estudiante debe contar con

Descripcion fuentes de financiamiento adicionales que les permita asumir los rubros que el
SEP no financiara. Para solicitar este tipo de apoyo econémico el estudiante debe
contar con el anteproyecto de tesis aprobado. También, la actividad debe estar
relacionada con el tema de tesis o del Trabajo Final de Investigacién Aplicada.

Unidades involucradas Estudiante, programa de posgrado, SEP y Oficina de Administracion Financiera

Formulario No hay

El tramite lo realizan los | Regulares y con financiamiento complementario
programas de posgrados

o El estudiante debe presentar una carta al programa de posgrado para solicitar el aval de
la Comision del Posgrado con el proposito que se eleve la peticion al SEP. El
documento debe contener la siguiente informacion:

o Solicitar apoyo econdémico al SEP, del Fondo Restringido 082 para asistir a la
actividad.

Indicar propuesta de monto, gastos por rubros tales como boleto de avidn,

(@]

impuestos de salida, alimentacion, hospedaje con precios modestos, cuota de
inscripcion a la actividad y otros como transporte y seguros.

o Anotar los tipos de redes de apoyo como SEP, ejemplo FUNDEVI, posgrado,
aporte personal u otros.

o

Indicar que la actividad tiene relacion con el tema de tesis o del Trabajo Final de
Investigacion Aplicada.

o Anotar datos personales como: nombre y apellidos, nimero de carné, numero de
cédula de identidad, correo electronico y nimeros telefénicos.

o Adjuntar los siguientes documentos: constancia de salario con ingresos brutos y
liquido, carta de invitacion (segin sea la situacion) y carta del tutor de la tesis
que respalde la solicitud del estudiante y la relacion con el tema de investigacion.



Todos los documentos mencionados anteriormente deben presentarse al programa de
posgrado para que sean analizados por los integrantes de la comision.

Una vez que se haya contado con el aval de la comision, debe remitirse el acuerdo al
SEP (indicar que el estudiante cuenta con el visto bueno de la comision para que solicite
el apoyo economico al SEP), copia del acta y la carta de solicitud del estudiante con los
adjuntos correspondientes.

Cuando ingrese el oficio por medio de SiGeDi o por el correo oficial
digital.sep@ucr.ac.cr, le asignarad un expediente y se trasladara a la persona a cargo.

El personal encargado procedera a revisar minuciosamente la informacion y a analizar la
solicitud; luego, elaborard una propuesta del monto que se le puede brindar al
estudiante. Este monto es analizado por el Decano.

Cuando el Decano avale la solicitud y sefiale el monto de colaboracion, se solicitara al
estudiante la firma de la carta de compromiso para la entrega de los comprobantes de
respaldo de ejecucién del dinero y para la remisién de la informacion bancaria para el
tramite de depdsito del beneficio.

Se enviara un oficio a la Oficina de Administracion Financiera con el trdmite de
solicitud de dep6sito bancario del beneficio aprobado al nimero de cuenta facilitado por
el estudiante (La Oficina de Administracion Financiera se demora aproximadamente de
10 a 15 dias héabiles para entregar el dinero).

Se enviara un oficio al estudiante con copia al Programa de Posgrado, en el que se indica
el monto con que se le va a apoyar y los términos y condiciones de uso de los recursos.

Concluida la actividad, el estudiante debera presentar cada uno de los comprobantes
(facturas, copia del certificado de participacion, carta de conclusion de la pasantia) que
respaldan el monto de dinero otorgado segln los conceptos aprobados y comunicados
previamente mediante oficio. Asimismo, en caso de quedar un remanente de dinero esté
debera ser devuelto al SEP.



Programa de apoyo de exoneracion de pago de matricula

Por medio del Fondo Especial de Becas (FR082) del SEP se brinda soporte a los
Programas de Posgrado con Financiamiento Complementario para proporcionar

Descripcion ‘ e : '
porcentajes de exoneracion en el pago de la matricula de los estudiantes. Este
apoyo se brinda cuando el programa de posgrado ha asignado el 20% del
presupuesto en las exoneraciones.

Unidades involucradas Estudiante, programa de posgrado, SEP y Oficina de Administracion Financiera

Formulario Solicitud de becas de exoneracion de pago de matricula www.sep.ucr.ac.cr

El tramite lo realizan los | Financiamiento complementario
programas de posgrados

o Los documentos para la exoneracion en el pago de la matricula de estudiantes se
recibirdn en la oficina de cada programa de posgrado, en las fechas establecidas.

o El estudiante deberd completar el formulario, que se puede descargar en
http://www.sep.ucr.ac.cr/estudiantiles/becas/becas-ucr.html; se deben adjuntar los siguientes
documentos:

o Copia del expediente académico (con cursos ganados y perdidos

o Carta del superior jerarquico donde se sefiale que la asistencia a los cursos del programa
no implica superposicién horaria.

o Apoyo de la institucion, oficina o unidad académica donde colabora la persona
interesada, para cursar los estudios de posgrado.

o Constancia actualizada del salario mensual (bruto y neto) de cada uno de los miembros
del grupo familiar. Debe venir firmada y sellada por el patrono respectivo.

o Declaracion jurada actualizada de ingresos mensuales (brutos y netos) de cada uno de
los miembros del grupo familiar que trabajan por cuenta propia (no es necesario que
esté refrendada por un contador publico o abogado).

o Constancia actualizada del monto mensual de pension, extendida por el Juzgado
respectivo o entidad que la brinda (viudez u orfandad, judicial o voluntaria*, régimen no
contributivo o por jubilacion). *En caso de pension voluntaria, debera aportar una
declaracion jurada actualizada extendida por la persona que la otorga, con el monto
mensual del subsidio. Ademas, constancia del Juzgado en la que se certifique que no

recibe pension alimentaria.


http://www.sep.ucr.ac.cr/
http://www.sep.ucr.ac.cr/estudiantiles/becas/becas-ucr.html%3B
http://www.sep.ucr.ac.cr/estudiantiles/becas/becas-ucr.html%3B

Declaracion jurada actualizada de ingresos percibidos por alquileres, bodegas, garajes u
otras entradas obtenidas de propiedades diferentes a la casa de habitacion.

Recibo o constancia del ultimo pago de alquiler o hipoteca. Si reside en vivienda
prestada, debe presentar declaracion jurada actualizada en la que indique los datos del
propietario de la casa (nombre, cédula, teléfono), el vinculo que tiene con la persona
solicitante a la beca y el plazo del préstamo del bien inmueble.

Fotocopia de la tarjeta de circulacion de los vehiculos que posean cada uno de los
miembros del grupo familiar.

Constancia de beca 0 ayuda econémica obtenida de parte de alguna institucién publica o

privada, en la que se indique el monto de colaboracion recibida mensualmente.
o Constancia del préstamo que hizo para estudiar.

o Otros documentos, si el programa de posgrado o el SEP lo consideran necesario

La persona encargada en el posgrado hara un estudio detallado de cada solicitud,
considerando el estudios de las variables de la metodologia de becas facilitada por el
SEP (este documento al correo electrénico del programa, una o dos veces al afio segun el
decreto de salario minimos que realice el gobierno de la republica).

Los integrantes de la comisién del posgrado haran una propuesta de porcentaje para la

exoneracion en el pago de la matricula del estudiante (este porcentaje es anual).

Antes de elevar la solicitud al SEP, el posgrado debera asegurarse de que ha asignado el
20% del presupuesto del programa en el otorgamiento de exoneraciones de pago de

matricula.

La direccion del posgrado elaborara un oficio, tipo acuerdo, de la Comisiéon del
Posgrado con el porcentaje propuesto con base en el estudio socio econémico; ademas,
deben adjuntar la solicitud y los documentos aportados por el estudiante.

Cuando se recibe el oficio de solicitud de apoyo para exoneracion en el pago de la
matricula de estudiantes, por medio del SIGEDI o al correo electronico
digital.sep@ucr.ac.cr, le asignara un expediente y se trasladara al encargado del tramite.

El funcionario encargado procedera a revisar minuciosamente la informacion aportada
por el estudiante.



o Se hard un estudio basado en la metodologia de becas a cada solicitante para establecer
una propuesta. La informacion se tabulara.

o Las solicitudes las analizara y aprobara el Consejo del SEP.

o EI SEP elaborara un oficio para cada programa de posgrado donde se indicara el nombre
completo del estudiante, el nimero de carné, el porcentaje de exoneracion y los ciclos
que aplicard y corroborard en el formulario de cobro que se remitira a la Oficina de
Administracion Financiera la asignacion del porcentaje de exoneracion aprobado.
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Comisiones de beca de la Red de Macro universidades de América Latina
y el Caribe

Becas para estudiantes de posgrados por medio de la beca de la Red de

Descripcion o ) . .

Macrouniversidades para que realicen pasantias en el exterior
Unidades involucradas SEP y Oficina de Asuntos Internacionales y Cooperacion Externa
Formulario No hay

El tramite lo realizan los | Regular y con Financiamiento complementario
programas de posgrados

o La Oficina de Asuntos Internacionales y Cooperacion Externa (OAICE) comunica al
SEP la lista de beneficiarios y el monto de la beca. Asimismo, ellos notifican al SEP el
momento en el que la Red de Macrouniversidades ha depositado en la cuenta de la

Universidad el monto de las becas.

o La persona encargada en el SEP coordinaré en la Oficina de Administracion Financiera

el rastreo y traslado de los fondos a la cuenta del Fondo Especial de Becas (FR082).

o Una vez depositado el dinero en el Fondo Especial de Becas 082, la persona encargada

confeccionaré el presupuesto.

o Cuando el presupuesto este aplicado, se tramita ante la Oficina de Administracion
Financiera la entrega del dinero a los estudiantes beneficiados.

o Informar al estudiante, a la Oficina de Asuntos Internacionales y Cooperacion Externa y

al Programa de Posgrado, sobre la gestion realizada de la entrega del dinero.
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Permisos de Becas SEP-CONARE

Este tipo de becas consiste en un permiso con goce de salario para cursar
estudios de maestria y doctorado en Universidades miembros de CONARE
Descripcion (UCR, UNA, TEC, UNED, UTN), que rige a partir del dia que inician las
lecciones en la UCR. Por este beneficio pueden optar a funcionarios
administrativos y docentes que tienen puesto en propiedad y docentes interinos
con reserva de plaza de minimo medio tiempo seguln lo establece la normativa.

Personal docente interino o con propiedad, administrativo con propiedad,
Unidades involucradas unidades académicas u oficinas, programa de posgrado, SEP, Vicerrectoria de
Docencia o Vicerrectoria de Administracion

Formulario Se descarga en la direccién electrénica www.becas.sep.ucr.ac.cr

o Ladecanatura del SEP publicara las fechas del periodo de recepcion de solicitudes en el
Semanario Universidad y en los medios oficiales de divulgacion de la institucion (correo
institucional, pagina y facebook del SEP).

o Se solicitar4& al encargado de informatica que habilite la péagina web

www.becas.sep.ucr.ac.cr, para que los interesados puedan descargar toda la informacion para
aplicar al proceso (formulario de beca, cartas de referencia, lista de requisitos y normativa).

o Se recibiran las solicitudes de cita, para recopilar los documentos y hacer las revisiones
correspondientes.

El solicitante (docente-administrativo):

o El solicitante debe esperar la publicacion de las fechas de recepcion de los documentos y
debe contar con los siguientes requisitos:

Docentes:
o Ser costarricense y presentar fotocopia de la cédula de identidad.
o Completar el formulario de permiso: debe tener el nombre, firma y sello del
superior jerarquico.

o Acuerdo de la asamblea de escuela, facultad o Sede regional de la unidad académica
del docente, que indique que el programa de estudio seleccionado por el solicitante
estd en concordancia con los intereses y objetivos de la unidad académica y que esta
asume el compromiso de la descarga académica del docente por el tiempo
establecido para los estudios; ademas, que indique mes y afio de inicio y finalizacién de los
estudios).
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o En caso que el solicitante sea docente interino, el acuerdo de la asamblea debe
indicar: que el programa seleccionado esta en concordancia con los interés de la
unidad académica, que la reserva de plaza sea de una jornada minima de medio
tiempo, tiempo de la descarga académica que la unidad académica cuenta con
presupuesto para la sustitucion y el mes y afio de inicio y finalizacion del permiso el
cual debe cubrir el tiempo que requiere el funcionario para optar por el grado

académico al que aspira.
o Ratificacion de la reserva de plaza por parte de la Vicerrectoria de Docencia.

o Constancia emitida por la Oficina de Recursos Humanos que indique el régimen
académico o condicion de interino, minimo medio tiempo.

o Fotocopias de titulos de bachillerato, licenciatura 0 maestria (solo para estudiantes
que no se han graduado de la UCR).

o Fotocopia del expediente académico brindado por la Oficina de Registro.
o Ladireccion del programa de posgrado debe emitir al solicitante:

o Constancia oficial de admision al programa de posgrado emitida por la
direccion del posgrado (solo para estudiantes que no van a estudiar en la
UCR).

o Plazo para concluir los estudios.

o Fecha de la presentacion del Examen de Candidatura y de la Defensa de
Tesis o del Trabajo Final de Investigacion Aplicada.

o Plan de estudios con valor de los créditos de cada materia.

o En caso que el estudiante haya iniciado el plan de estudios debe presentar: registro
de notas con el promedio respectivo y valor de créditos de cada materia.

o Tres cartas de recomendacion, preferiblemente de profesores o superiores
jerarquicos con grado academico igual o superior al grado académico al que ostenta

el aspirante a la beca.

o Carta con el titulo del anteproyecto de tesis o del trabajo final de graduacion.

o Ultima evaluacion docente.

Administrativos:
o Ser costarricense, presentar la fotocopia de cédula de identidad.
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o Completar el formulario de permiso: debe tener nombre, firma y sello del superior
jerarquico.

o Constancia del jefe superior inmediato que indique que el programa seleccionado
por el solicitante esta en concordancia con los intereses y objetivos del desarrollo de
la oficina administrativa y asume el compromiso de la descarga de la jornada
laboral; ademas, debe anotar del mes y afio de inicio y finalizacion del permiso el
cual debe cubrir el tiempo que requiere el funcionario para optar por el grado

académico al que aspira.

o Constancia emitida por la Oficina de Recursos Humanos que certifica que el
solicitante cuenta con plaza de medio tiempo completo en propiedad.

o Fotocopias de titulos de bachillerato, licenciatura o maestria (solo para estudiantes
gue no se hayan graduado de la UCR).

o Fotocopia del expediente academico brindado por la Oficina de Registro.
o Ladireccion del posgrado debe emitir los siguientes documentos:

o Constancia oficial de admision (solo estudiantes que no van a estudiar en la
UCR).

o Constancia que indique el plazo para concluir los estudios, fecha de la
presentacion del Examen de Candidatura y Defensa de Tesis o Trabajo Final
de Investigacion Aplicada.

o Plan de estudios del programa con el valor de los créditos de cada materia.

o En caso que el estudiante haya iniciado el plan de estudios, debe presentar: registro
de notas con el promedio respectivo y valor de los créditos de cada materia.

o Tres cartas de recomendacion preferiblemente de docentes o superiores jerarquicos
con el grado académico igual o superior al grado académico al que ostenta el
aspirante a la beca.

o Carta con el titulo del anteproyecto de tesis o del trabajo final de graduacion.

o El solicitante solicitara cita para entregar los documentos, al nimero telefénico 2511-
1372 o al correo electrénico vanessa.hernandez@ucr.ac.cr o si la documentacion cuenta

con firma digital podra ser remitida por el solicitante al correo descrito.
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El dia de la cita, entregara los documentos a la persona encargada en la oficina del
decanato del SEP.

Una vez recibida la documentacion de los candidatos, se revisara detalladamente la
informacion y se realizard un estudio que se adjuntara al expediente de cada solicitante.

El expediente se analizara con el Decano, antes de la reunion del Consejo del SEP.

Todas las solicitudes deberan ser analizadas en el Consejo del SEP, para luego enviar
una lista de preseleccionados a la Vicerrectoria de Docencia, cuando son docentes o a la
Vicerrectoria de Administracion, cuando se trate de solicitantes administrativos.

Estas Vicerrectorias seran las encargadas de avalar o rechazar el permiso de beca. En
caso de ser favorable la resolucion, notificaran a los candidatos para que realicen los
tramites necesarios para la suscripcion del contrato.

En el caso de que las solicitudes sean denegadas, el SEP enviara una carta al solicitante,
donde se indiquen las razones.

El estudiante debe esperar respuesta del SEP, en caso de que la solicitud fuera denegada
o0 de la respectiva Vicerrectoria correspondiente, cuando la solicitud fuera aceptada y se
requiera firmar el contrato.
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Prorroga del Permiso de Becas SEP-CONARE

Los funcionarios que cuentan con el permiso de Beca SEP- CONARE, puede
Descripcion solicitar al menos tres meses antes de la finalizaciéon del contrato de una Unica
prérroga del permiso de beca de seis meses con goce del permiso de beca-

Personal docente interino-propiedad, administrativo con propiedad, unidades
Unidades involucradas académicas u oficinas, programa de posgrado, SEP, Vicerrectoria de Docencia o
Vicerrectoria de Administracion

Formulario No hay

o El solicitante debera hacer la solicitud por escrito ante la direccion de la unidad
Académica para la que labora, en caso de los docentes, o el jefe superior inmediato, para
el personal administrativo. Ademas, debera adjuntar un informe académico del progreso,
el cronograma de las actividades que realizara en el periodo de la prorroga, carta de aval
y recomendaciones de la prérroga por parte del profesor tutor y del director del

programa de posgrado.

o La Unidad Académica deberd remitir toda la documentacion al SEP por medio del
SIGEDI o al correo electronico digital.sep@ucr.ac.cr, le asignard un expediente y se

asignara al encargado.

o El encargado procedera a revisar detalladamente la solicitud del interesado, que tenga
adjunto el informe académico, el cronograma de las actividades que realizara en el
periodo de prorroga y las recomendaciones del profesor tutor y del director de programa

de posgrado.

o Personal del SEP analizara la solicitud y los documentos, elaborara un informe y oficio y
lo enviard a la Vicerrectoria de Docencia o a | Vicerrectoria de Administracion, segun
corresponda.

o La Vicerrectoria correspondiente analizara la solicitud enviada por el SEP y emitira al
estudiante la resolucion a la solicitud de prérroga para la firma de la adenda al contrato
de beca.
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